MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E APLICADAS ;
COLEGIADO DO CURSO DE SISTEMAS DE
INFORMACAO

At

RESOLUCAO COSI N2 30

Aprova as normas relativas as disciplinas
“Trabalho de Conclusao de Curso |” e
“Trabalho de Conclusao de Curso II” no
ambito do Curso de Sistemas de Informacao.

O Colegiado do Curso de Sistemas de Informacao (Cosi) da
Universidade Federal de Ouro Preto, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos da Area
de Computacdao e Informética, da Secretaria de Educacao Superior,
contidas em documento aprovado pela Resolucao 5/2016 do Conselho
Nacional de Educacao,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as “Normas Relativas as Disciplinas ‘Trabalho de
Conclusao de Curso I' e ‘Trabalho de Conclusao de Curso II'”, parte

integrante desta Resolucao.
Art. 22 Revogar a Resolucao Cosi n® 26, de 21 de setembro de 2022.

Art. 32 Determinar que esta Resolucao entre em vigor a partir do segundo
periodo letivo do ano 2022 (2022/2).

Joao Monlevade, 20 de janeiro de 2023.

MARLON PAOLO LIMA
Presidente
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NORMAS RELATIVAS AS DISCIPLINAS “TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO I” E “TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I1I”

Art. 12 As disciplinas “Trabalho de Conclusao de Curso |I” (TCC-l) e
“Trabalho de Conclusao de Curso II” (TCC-ll) constituem um requisito
obrigatério para a conclusao do curso de Sistemas de Informacao da
Universidade Federal de Ouro Preto.

Paragrafo unico. As disciplinas TCC-l e TCC-ll serao executadas

individualmente por cada aluno.

Art. 22 S30 objetivos das disciplinas TCC-l e TCC-II:

I - Propiciar ao aluno a integracao dos conhecimentos tedrico-
praticos adquiridos ao longo do curso, aplicando-os na solucao de
problemas caracteristicos da atividade profissional no ambito do seu
Curso;

Il - Promover a iniciacao profissional do aluno em atividades técnico-
cientificas;

Il - Familiarizar o aluno com as exigéncias metodoldgicas na

execucao de um trabalho técnico/cientifico.

Art. 32 As disciplinas TCC-I e TCC-Ill possuem especificidades diferentes de
outras disciplinas regulares da grade curricular do curso de Sistemas de
Informacao.
812 O Presidente do Cosi sera responsavel por uma turma de TCC-l e
uma turma de TCC-ll, nas quais estarao matriculados todos os
alunos que estejam realizando os trabalhos das respectivas
disciplinas.
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8§22 As aulas das disciplinas de que trata o caput sao constituidas de
atividades entre o professor orientador e o aluno orientado para o
desenvolvimento do TCC.

Art. 42 O aluno estara apto a matricular-se na disciplina TCC-l apds ter
integralizado, no minimo, 1800 (mil e oitocentas) horas efetivamente
cursadas no curso de Sistemas de Informacao, e ter sido aprovado na

disciplina Metodologia de Pesquisa.

Art. 52 Estao autorizados a orientar disciplinas de TCC-l e TCC-II
professores efetivos ou substitutos da UFOP.
812 O professor com afastamento integral aprovado em assembleia
departamental serd impossibilitado de assumir novas orientacdes
até o seu retorno.
8§22 O professor orientador que estiver afastado integralmente
deverd indicar um professor coorientador efetivo que nao tenha
previsao de afastamento dentro do prazo previsto para conclusao
das orientacdes em andamento.
8§32 Profissionais de nivel superior externos a UFOP interessados em
coorientar alunos do curso de Sistemas de Informacao deverao
entregar o Anexo | e uma cOpia autenticada de seu diploma de

graduacao em nivel superior juntamente a proposta de TCC.

Art. 62 Os alunos deverao procurar um professor orientador de TCC
conforme disposto no Art. 52 desta Resolucao.
Paragrafo unico. Caso o aluno nao encontre professor disposto a
orienta-lo, a indicacao compulséria de um orientador devera ser
realizada pelo Decsi.
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Art. 72 Quando se fizer necessario, podera existir a figura de um
professor coorientador, que devera obedecer ao disposto no Art. 52 desta
Resolucao.

Art. 82 A execucao do TCC devera seguir as seguintes etapas: (i)
elaboracao e entrega da proposta; (ii) execucao do trabalho; (iii)
apresentacao do trabalho a banca examinadora; (iv) avaliacao; e (v)
entrega (no caso de TCC-II).
Paragrafo unico. Fica sob a responsabilidade do Cosi a publicacao
de um calendario de prazos das etapas de execucao do trabalho de
conclusao de curso no inicio de cada semestre letivo, o qual deverda

ser seguido pelo aluno orientado e pelo professor orientador.

Art. 92 O aluno interessado em se matricular em TCC-l ou TCC-Il devera
preencher a Proposta de Orientacao de TCC (Anexo Il), tanto para TCC-I
quanto para TCC-ll; solicitar ao professor orientador a assinatura da
proposta; solicitar ao professor orientador que encaminhe a proposta para
a Secretaria do Cosi, por e-mail, no prazo de 10 dias Uteis apds o inicio do
periodo letivo.

812 Sera considerada meritdria pelo Cosi a proposta que contiver

estrutura e propdsito compativeis com os objetivos do curso

Sistemas de Informacao, conforme especificidades contidas no

Projeto Pedagdgico;

8§22 As propostas de orientacao aprovadas pelo Cosi serao

divulgadas pela Secretaria do Cosi.

832 As propostas de orientacao rejeitadas pelo Cosi terao um prazo

de 5 dias Uteis para adequacao a contar da data de divulgacao do

resultado.
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8§42 A matricula em TCC-l e TCC-Il sera efetivada automaticamente
pela Secao de Ensino apds a aprovacao das respectivas propostas
pelo Cosi.

8§52 Matriculas eventualmente realizadas tanto em TCC-l quanto em
TCC-ll cujas Propostas de Orientacao nao tiverem sido aprovadas
serao canceladas pela Secao de Ensino a pedido do Cosi.

Art. 10 O professor orientador ficara responsavel pelo acompanhamento
do trabalho desenvolvido por seus alunos orientados nas disciplinas de
TCC-1 e TCC-II.

Art. 11 Compete ao professor orientador:

| - Estabelecer com o aluno orientado um plano de estudos,
seu respectivo cronograma de trabalho, os locais e hordrios de
atendimento para orientacao e outras providéncias necessarias para o
bom andamento do trabalho;

Il - Orientar o aluno nas praticas de pesquisa e nas técnicas de
elaboracao de um trabalho técnico/cientifico;

Il - Cumprir rigorosamente o0s prazos estabelecidos nesta
resolucao;

IV - Definir, ao final do processo de orientacao de TCC-l e TCC-
I, se o trabalho esta em condicdes de ser apresentado para a banca
examinadora;

V - Auxiliar na escrita técnica aplicavel ao longo do trabalho,
bem como definir junto ao aluno orientado a melhor estrutura para
apresentacao do seu projeto;

VI - Reportar ao Cosi eventuais problemas na execucao do
TCC.
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Art. 12 O TCC-| sera avaliado pela média aritmética de dois critérios: (i)
nota dada pelo professor orientador e (ii) média aritmética das notas
obtidas pela banca examinadora.
812 As sessOes de apresentacOes de TCC-l ocorrerao na Uultima
semana de aulas antes dos exames especiais, de acordo com o
calendario académico vigente, em datas definidas pelo Cosi,
preferencialmente no auditério.
8§22 Na semana anterior a semana da realizacao das apresentacoes,
os professores orientadores serao consultados pelo coordenador do
curso por e-mail quanto a nota dos seus respectivos alunos
orientados. [Redacdo alterada pela 1442 Reunido Ordinaria do Cosi,
realizada em 29 de agosto de 2025]
832 Serao considerados aptos a apresentacao do TCC-lI os alunos
que obtiverem uma nota igual ou superior a 6 (seis) pelo professor
orientador. [Alterado pela 1362 Reunido Ordindria do Cosi, realizada em
21/12/2023]
842 As apresentacdes ocorrerao preferencialmente no intervalo das
17h10 as 18h40.
§52 E de responsabilidade do coordenador do curso elaborar o
cronograma e divulgar as datas e temas das apresentacdes de TCC-I
a comunidade académica do Icea. [Redacao alterada pela 1442 Reuniao
Ordinaria do Cosi, realizada em 29 de agosto de 2025]
8§62 A ordem de apresentacao sera definida pelo presidente da
banca examinadora através de sorteio.
8§72 A banca examinadora sera composta pelo coordenador do curso
e por, ao menos, dois professores indicados pelo Decsi. [Redacao
alterada pela 1442 Reuniao Ordinaria do Cosi, realizada em 29 de agosto de
2025]
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8§82 O presidente da banca examinadora sera definido em comum
acordo entre seus membros.

§92 E de responsabilidade do coordenador do curso de Sistemas de
Informacao solicitar ao Decsi a alocacao de professores para
participarem da banca examinadora de TCC-I.

810 Cada apresentacao de TCC-lI tera duracdo maxima de 10
minutos, seguida por uma fase de arguicao de até 5 minutos.

811 O presidente da banca examinadora serd responsavel pela
observancia dos tempos maximos de cada apresentacao e
respectiva arguicao.

812 A nota do critério “ii” do caput serd a média aritmética das
notas de cada avaliador, registradas de acordo com o formulario do
Anexo lll.

813 O presidente da banca devera informar as notas de TCC-l aos
respectivos orientadores em até dois dias Uteis apds a conclusao do
certame.

814 O aluno que estiver impossibilitado de apresentar o TCC-l nas
datas previamente definidas devera apresentar uma justificativa
com a devida documentacdao comprobatéria ao Cosi, que autorizara
OuU nao a apresentacao em nova data.

815 Em caso de deferimento da solicitacao constante no paragrafo
anterior, o orientador sera responsavel por organizar uma banca
examinadora a parte para o aluno em até dois dias antes do prazo

para o lancamento de notas previsto no calendario académico.

Art. 13 O TCC-ll serd avaliado por uma banca examinadora, que devera
atribuir a nota final considerando a monografia elaborada e a

apresentacao do aluno.
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812 A monografia deverd ser escrita conforme o modelo
disponibilizado na pagina Web do Cosi.

8§22 As defesas de TCC-ll devem ser realizadas, obrigatoriamente,
nos ultimos 30 dias corridos antes do término do periodo letivo
previsto no calendario académico.

§32 O orientador devera encaminhar um e-mail a secretaria do Cosi
(cosi@ufop.edu.br), com antecedéncia minima de 7 dias a data da
apresentacao, solicitando a marcacao da defesa do TCC e
informando: o nome completo do aluno orientado, o titulo do
trabalho, o horario, a data e o local da defesa (ou link da sala virtual,
em caso de defesa remota) e o nome completo dos membros da
banca.

842 A apresentacao do trabalho sera realizada em sessao publica
perante uma banca examinadora composta por no minimo trés
professores: um professor orientador e dois professores convidados.
8§52 Caso haja coorientador, a banca examinadora deverd ser
composta por, no minimo, quatro professores: o professor orientador,
o coorientador e dois professores convidados.

§62 O tempo de apresentacao do TCC-ll a banca examinadora serd
de 25 minutos, com uma tolerancia de 5 minutos para mais ou para
menos.

§72 Apds a apresentacao, a banca examinadora se reunira em
sessao privada para deliberacao da nota do TCC-Il avaliado.

8§82 O orientador devera realizar o lancamento da nota final de TCC-
Il no sistema dentro do prazo para lancamento de notas previsto no
Calendario Académico.

8§92 O professor orientador podera utilizar o Anexo IV para fornecer
aos integrantes da banca examinadora uma declaracao de

participacao.
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Art. 14 A monografia elaborada no TCC-ll devera ser submetida a
Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdao de Curso (BDTCC) apods
realizadas as correcdes sugeridas pela banca examinadora, observando os
procedimentos definidos na Resolucao CEPE 7.210.
812 As orientacdes para submissao da monografia a BDTCC estao
disponiveis na pagina do Cosi.
8§22 A relacao de elementos que devem constar na monografia esta
disponivel no arquivo citado no paragrafo anterior.
Art. 15 Em caso de publicacao de artigo cientifico como resultado do
Trabalho de Conclusao de Curso desenvolvido, o aluno podera ser
dispensado da escrita e defesa de monografia, caso o artigo completo
(ndo sera aceito resumo) seja publicado em periédico ou conferéncia com
Qualis Capes B4 ou superior (B3, B2, B1, A4, A3, A2 ou Al) e o aluno seja o
primeiro autor do trabalho.

Art. 16 O Qualis da publicacao sera avaliado com base na area de
Engenharias ou Ciéncia da Computacao.

Paragrafo unico. Trabalhos de outras areas do conhecimento
poderao ser avaliados pelo Cosi desde que atendam ao Art. 29 desta

Resolucao.

Art. 17 A publicacao devera ter ocorrido em prazo inferior a 12 (doze)

meses da solicitacao de dispensa do TCC-II.

Art. 18 Situacdes em que houver contribuicao igualitaria de mais de um

aluno para um mesmo trabalho estao sujeitas a analise do Cosi.
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Art. 19 Caso a publicacao atenda ao disposto nos Artigos de 15 a 18
desta Resolucdo, o professor orientador podera solicitar a dispensa da
defesa de monografia ao Cosi, enviando a Secretaria do Cosi, por e-mail, o
comprovante da publicacao, o artigo publicado e a nota final que devera
ser lancada para o aluno na disciplina TCC-2.

812 O comprovante deve confirmar, indubitavelmente, que o artigo
ja foi publicado/apresentado. Sugere-se como comprovacao o endereco da
publicacao (link) no caso de periddicos e o comprovante da apresentacao
em caso de conferéncias.

8§22 Apods a confirmacao da dispensa pelo Cosi, o artigo devera ser
submetido ao Repositério Institucional de acordo com os procedimentos
definidos na Politica de Informacao do Repositério definida na Resolucao
CEPE 5525. Para a submissao, o artigo devera ser enviado para o e-mail
do Repositorio Institucional <repositorio@ufop.edu.br>, que certificara o
depdsito e a disponibilizacao do artigo no referido Repositério.

§32 Confirmada a submissao do artigo ao Repositério Institucional, o
comprovante deve ser enviado a Secretaria do Cosi, que autorizara o

professor orientador a lancar a nota do aluno.

Art. 20 Caso o artigo submetido ja tenha recebido aceite, mas ainda nao
tenha sido publicado antes do término do fim do semestre letivo, o
professor orientador poderd notificar o Cosi a respeito e solicitar o
trancamento da matricula do aluno na disciplina TCC-II.

Paragrafo unico. O aluno podera ser matriculado novamente no
semestre subsequente e ter sua nota lancada apds a publicacao do artigo
e apods a execucao dos passos descritos no Art. 19.
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Art. 21 Sera considerado aprovado nas disciplinas TCC-lI e TCC-Il o aluno
gue atender a todas as exigéncias constantes nesta resolucao e atingir no
minimo 6.0 pontos como nota final.

Paragrafo Unico. Também serd vélida como pré-requisito para
aprovacao no TCC-ll a publicacdo de um artigo cientifico, conforme
definido nos Artigos 15 a 20.

Art. 22 Nao serao oferecidos Exame Especial nem Exame de Proficiéncia

para as disciplinas TCC-l e TCC-II.

Art. 23 Casos nao previstos neste regulamento serao analisados e

julgados pelo Cosi.
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ANEXO | - SOLICITACAO PARA COORIENTACAO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao Colegiado do Curso de Sistemas de Informacao
Instituto de Ciéncias Exatas e Aplicadas - ICEA
Universidade Federal de Ouro Preto - UFOP

Venho, por meio desta, solicitar permissao para atuar como
coorientador voluntario (sem remuneracao) do(a) aluno(a)
do curso de Sistemas de Informacao, em seu

Trabalho de Conclusao de Curso intitulado provisoriamente como

Joao Monlevade, __ de de

Nome Completo e Assinatura
Nome da Instituicao ou Empresa do Convidado
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ANEXO Il - PROPOSTA DE ORIENTACAO DE TCC

Aluno: Matricula:

Orientador:

Disciplina:

Titulo Provisdrio: (Titulo do trabalho)

Area de pesquisa (de acordo com a tabela de dreas de conhecimento CAPES/CNPQ)

Codigo Nome

Tema

(1 paragrafo descrevendo o tema do projeto)
Objetivos

(Descricao do Objetivo Geral do projeto)
Identificacao do Problema

(Descricao do problema a ser abordado pelo projeto)

Cronograma de Atividades

MESES

Atividades |01 |02 |03 |04 |05 |06 |07 |08 |09 |10 |11 |12

Atividade 1 X

Atividade 2 X X

Atividade n X X

(Cronograma de atividades para 12 meses, no caso de TCC-I, devendo ser
ajustado para a conclusao em 06 meses, no caso de TCC-II)

Referéncias Bibliograficas

(Referéncias no padrao ABNT)

Assinatura do Professor Orientador

*Rubricar todas as paginas da proposta
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ANEXO IIl - FORMULARIO DE AVALIACAO DE TCC-I
(OBS.: O terceiro avaliador é opcional)

MAT.

NOME

NOTA
AVALIADOR
1

NOTA
AVALIADOR
2

NOTA
AVALIADOR
3

MEDIA
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[Nome e assinatura do Avaliador

1]
[No
me e assinatura do Avaliador 2]
[No

me e assinatura do Avaliador 3]
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INFORMACAO

ANEXO IV - DECLARACAO DE PARTICIPACAO EM BANCA

Declaro que os professores e

participaram da banca examinadora

responsavel pela avaliacao do trabalho de conclusao de curso do aluno
, matricula , CUja apresentacao ocorreu

as horas e minutos do dia do més de do ano .

[Nome completo e assinatura do professor orientador]
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