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	RESUMO (obrigatório)
O resumo deve ser elaborado após o trabalho concluído e sua estrutura deve conter os pontos relevantes do estudo: assunto pesquisado, os objetivos (o que foi feito?), a justificativa (por que foi feito?), a metodologia (como foi feito? técnicas utilizadas?), a fundamentação teórica e metodológica (que se baseou?) e, por último, os resultados alcançados. Trata-se de um resumo tipo informativo e possui apenas um parágrafo, com extensão recomendada de 150 até 500 palavras. Com verbo na voz ativa e na 3ª pessoa do singular, com frases de ordem direta, evitando-se explicações repetitivas, abreviaturas, siglas e fórmulas, palavras muito especializadas. Mais informação ver guia de normalização do SISBIN e a norma NBR 6028 (Esta norma estabelece a apresentação do RESUMO e do ABSTRACT).


Palavras-chave: Primeira palavra. Segunda palavra. Até cinco palavras.

Lembrando que as palavras-chave são palavras representativas do conteúdo do trabalho e devem ser escolhidas com exatidão.



ABSTRACT (obrigatório)
Mesmas características do resumo citadas acima.
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[bookmark: _Toc448230385][bookmark: _Ref67032611]1 Introdução
Apresente uma visão geral do assunto que será abordado no trabalho.
A introdução é a “parte inicial do texto, onde devem constar a delimitação do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do trabalho.” NBR 14724:2011.
 
[bookmark: _Toc174117262][bookmark: _Toc448230386]1.1 Problema
Neste tópico deve-se esclarecer o que se pretende com o trabalho. É a motivação para sua realização. Está estreitamente ligado ao objetivo geral.
[bookmark: _Toc448230387][bookmark: _Toc174117263]1.2 Objetivos
Enfatiza-se que um tópico nunca deverá ficar sem um texto relacionado a ele. Faça sempre uma introdução geral dos objetivos do trabalho. Exemplo: Este estudo visa alcançar o objetivo geral e os objetivos específicos, relacionados abaixo...
[bookmark: _Toc448230388]1.2.1 Objetivo geral
Ele determina explicitamente o propósito do trabalho. Inicia-se com verbo no infinitivo, exemplos: analisar, avaliar, traçar, desenvolver, conhecer, entender ...
[bookmark: _Toc174117264]
[bookmark: _Toc448230389]1.2.2 Objetivos específicos
Os objetivos específicos devem ser utilizados verbos operacionais no infinitivo, indicando as ações propostas para alcançar o objetivo geral. Exemplos de alguns verbos: articular, selecionar, diferenciar, levantar, capacitar... 
[bookmark: _Toc174117265][bookmark: _Toc448230390]1.3 Justificativa
A justificativa deve expor, de forma clara, os motivos que justificam o trabalho, sua importância e sua contribuição. Ela deve responder “por quê?”. Deve conter argumentos sólidos e embasados.
[bookmark: _Toc448230391]1.4 Estrutura do trabalho
Indique neste item o que será encontrado em cada um dos capítulos abordados no trabalho, ou seja, como ele está estruturado.
[bookmark: _Toc174117266][bookmark: _Toc448230392]2 Conceitos gerais e revisão da literatura
Neste capítulo deve conter o “estado da arte” sobre o tema a que se refere o estudo. Segundo Marion, Dias e Traldi (2002, p.38), “O referencial teórico deve conter um apanhado do que existe, de mais atual na abordagem do tema escolhido, mesmo que as teorias atuais não façam parte de suas escolhas”. Ele possibilita embasar, dar consistência ao estudo. Ao fazer citações, atentem-se a norma. Duvidas consulte o guia de normalização do SISBIN.


[bookmark: _Toc174117267][bookmark: _Toc448230393]3 Metodologia
Neste capítulo serão apresentados os métodos e procedimentos adotados para o desenvolvimento do trabalho. 


[bookmark: _Toc174117268][bookmark: _Toc448230394]4 Apresentação e análise dos Resultados
Neste capítulo deve ser apresentada uma análise dos dados coletados, a partir da investigação realizada e por meio da metodologia aplicada. 
Inserir quadros e tabelas para apoiar o que está sendo apresentado. Os quadros são informações textuais agrupadas em linhas e colunas, e as tabelas são informações geralmente numéricas. Contudo, a diagramação deles é parecida. Veja os exemplos abaixo.
É interessante que o autor compare seus resultados com resultados de outros estudos apresentados no referencial teórico. 
[image: ][image: ]
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Os exemplos de tabela e quadro foram extraídos do Guia de normalização do SISBIN.
[bookmark: _Toc174117269][bookmark: _Toc448230395]5 Conclusões
Na conclusão devem ser destacados os principais aspectos e contribuições alcançados no trabalho. É interessante apresentar um resumo do que era esperado, rever o objetivo geral e os específicos do estudo, ressaltando os pontos mais significativos da argumentação. 
Jamais introduza assunto novo na conclusão. Evite usar citações, pois o autor deve apresentar suas próprias impressões acerca do trabalho realizado. Argumentações, próprias ou de outros autores, devem estar contidas apenas no capítulo de conceitos e revisão de literatura ou na discussão dos resultados, nunca na conclusão.
Procure identificar possíveis limitações do estudo, decorrentes da metodologia empregada ou outro fato considerados entraves para o desenvolvimento do trabalho. Indique também prováveis oportunidades de trabalhos futuros, surgidos ao longo da investigação, os quais não puderam ser esclarecidos ou não faziam parte do escopo do trabalho.
[bookmark: _Toc174117270][bookmark: _Toc448230396]Referências
Listar todas as referências utilizadas, que devem ter sido citadas ao longo do trabalho. Utilizar o padrão da ABNT. 
Para livro:
SOBRENOME, Nome. Título do livro em negrito. Cidade: Editora, ano.
Para revista científica:
SOBRENOME, Nome. Título do artigo. Nome da revista em negrito, volume, número, páginas, mês, ano.
Para anais de evento em meio eletrônico:
SOBRENOME, Nome. Título do artigo. In: Nome do evento, Edição, Local do evento. Anais eletrônicos... Entidade patrocinadora do evento: Editora|, ano. CD-ROM.
Para capítulo de livro:
SOBRENOME, Nome. Título do artigo. In: Responsável pela organização do livro (Org.). Título do livro. Cidade: Editora, ano.
Para dissertação ou tese:
SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Ano. Dissertação (ou Tese) – Departamento acadêmico, Universidade, Cidade, ano.
Internet:
SOBRENOME, Nome. Título. Cidade: Organização, ano. Disponível em:<http://***>. Acesso em: dia (não incluir o zero à esquerda) mês (usar abreviações) ano.
[bookmark: _Toc448230397]APÊNDICE A – Saiba como fazer
Apêndices são materiais adicionais, complementares ao texto, acrescentados ao final do trabalho, com a finalidade de esclarecimento ou de comprovação. É opcional.
Apêndices são os materiais elaborados pelo autor com objetivo de completar uma argumentação. Eles devem aparecer após as referências bibliográficas, primeiro aparecendo os apêndices e depois os anexos.

São considerados apêndices:

Formulários e questionários aplicados ou o roteiro da entrevista. 
Planos de ensino e de aula, criados para a aplicação da metodologia proposta. 
Regulamentos e regras criados para a implantação do projeto-piloto.

[image: ]
[bookmark: _Toc448230398]ANEXO A – O que é e como apresentar
Anexos são materiais adicionais, complementares ao texto, acrescentados ao final do trabalho, com a finalidade de esclarecimento ou de comprovação. É opcional.
***Os Anexos são materiais não elaborados pelo autor, que servem de fundamentação, comprovação e ilustração. Eles devem aparecer após as referências bibliográficas, primeiro aparecendo os apêndices e depois os anexos.
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TABELAS: sio utilizadas para sintetizar dados quantitativos e nio devem conter
grades lateras.

EXEMPLO DE TABELA

Tabela 1 — Pesquisa qualitativa versus pesquisa quantitativa

Trem Quantidade Percentual
Teoria social 22 7.9%
Meétodo 34 123%
Questao 54 19.5%
Raciocinio 124 44.8%
Meétodo de amostragem 33 11.9%
Forca 10 3,6%

Fonte: Acervo da UFOP
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No texto, a indicagdo de TABELA ¢ da seguinte forma:

Observa-se pela TAB.1 que o estado da Bahia possui o maior nimero de

pessoas que residem em casas de apenas um cémodo.
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EXEMPLO DE QUADRO

Quadro 10 - Principais bases de dados bibliograficas de interesse para a rea de satide
puiblica disponiveis para acesso na Biblioteca da Faculdade de Satde Piblica da USP’,
em 2002.

* Disponivel em: hitp://www.bibeir.fsp.usp.br
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No texto, a indicagdo de QUADRO é da seguinte forma:

O QUADRO 12 mostra as principais razoes que levam os alunos a no buscarem um

curso de inglés.





image6.png
GRAFICOS

EXEMPLO DE GRAFICO

Grafico 1 — Relagdo entre qualificagdo da equipe e custos operacionais.
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Fonte: ENEGEP, 2005
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Figura 19- Modelo de Anexo

ANEXO A

Sistema de Bibliotecas e Informagao - SISBIN

Em 18 de janeiro de 1993, foi criada a Coordenadoria de Bibliotecas da UFOP
(COBIB), responsavel pela coordenagdo técnica e administrativa das bibliotecas
até 1997. A COBIB, vinculada diretamente & Reitoria, teve o seu fancionamento
e estrutura alterados, através de portaria do Reitor, em fevereiro de 1997. A partir
de maio de 1998, teve inicio a implantagio do Projefo de Criagdo e
Informatizagdo do Sistema de Bibliotecas da UFOP (SISBIN). Em maio de 2000,
foi inaugurado o Sistema de Bibliotecas e Informagdo da Universidade Federal
de Ouro Preto/ SISBIN/UFOP.

O SISBIN ¢ o érgdo responsavel pelo gerenciamento das 13 bibliotecas da
UFOP.

Atualmente, o SISBIN conta com 71 funcionirios efetivos, entre eles
‘bibliotecrios, assistentes administrativos e auxiliares de biblioteca. O nimero de
titulos do acervo é de aproximadamente 97.931 e 247.974 exemplares, além de
7.629 periddicos.

Fonte: www sisbin ufop br





